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Приложение № 7  
к Приказу 02.11.2021 № 49-2 

 
 

ПЕРЕЧЕНЬ СОТРУДНИКОВ 
ГБОУ Школы № 641 имени С. Есенина,  

допущенных к обработке персональных данных 
 
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных», Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» в целях обеспечение защиты прав и свобод человека и 
гражданина при обработке его персональных данных в ГБОУ Школе № 641 имени С. Есенина 
(далее – Школа) утверждается перечень сотрудников Школы, допущенных к обработке 
персональных данных (далее – Перечень): 

 
 

№ Лица, допущенные к обработке 
персональных данных  

Группы обрабатываемых в Школе 
персональных данных 

1. Директор Персональные данные по сотрудникам, 
обучающимся и их законным представителям 

2. Заместитель директора Персональные данные по сотрудникам, 
обучающимся и их законным представителям 

3. Администратор здания 
Персональные данные по сотрудникам, 
обучающимся и их законным представителям 
только своего здания 

4. Начальник службы (обеспечение  
безопасности)  

Информация о фактическом месте 
проживания работников и контактные 
телефоны 

5. Начальник службы (АХС) 
Информация о фактическом месте 
проживания работников и контактные 
телефоны 

6. 
Ведущий экономист 
Экономист 
Специалист (бухучёт) 

Персональные данные по сотрудникам, 
обучающимся и их законным представителям 

7. Ведущий специалист по кадрам 
Специалист по кадрам  Персональные данные по сотрудникам 
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8. Секретарь 

Информация о фактическом месте 
проживания и контактные телефоны 
работников, обучающихся и их законных 
представителей 

9. Библиотекарь Информация  и контактные телефоны, 
обучающихся 

10. Администратор баз данных 

10.1 
Администратор (оператор) системы 
электронного документооборота  
правительства Москвы (СЭД) 

Персональные данные по сотрудникам, 
обучающимся и их законным представителям 

10.2 

Администратор (оператор) 
Комплексной информационной 
системы «Государственные услуги в 
сфере образования в электронном 
виде» (КИС ГУСОЭВ) 

Персональные данные по сотрудникам, 
обучающимся и их законным представителям 

10.3 

Администратор (оператор) ФИС 
«Федеральный реестр сведений о 
документах об образовании и (или) о 
квалификации, документах об 
обучении» (ФИС ФРДО) 

Персональные данные по обучающимся и их 
законным представителям 

10.4 
Администратор (оператор) УАИС 
«Зарплата и кадры государственного 
учреждения»  

Персональные данные по сотрудникам 

10.5 
Администратор (оператор) АИС 
«Электронный журнал и дневник» 
(ЭЖД) 

Персональные данные по обучающимся 

 
 
 



 
Лист ознакомления пользователей  

с Положением об обработке персональных данных  
ГБОУ Школы № 641 имени С. Есенина 

 

Приложение 7.1  
к Перечню сотрудников  

ГБОУ Школы № 641 имени С. Есенина,  
допущенных к обработке персональных данных 

 
 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ  
с Положением об обработке персональных данных 

 
№ 
п/п Фамилия, имя, отчество  Дата ознакомления 

с Инструкцией Подпись 

1    

2    

3 
   

4 
   

5 
   

6 
   

7 
   

8 
   

9 
   

10    

11 
   

12 
   

13 
   

14 
   

15 
   

16 
   

 
   

 
   



 
ГБОУ Школа № 641 имени С. Есенина 

Обязательство о неразглашении персональных данных 
 

Приложение 7.2  
к Перечню сотрудников  

ГБОУ Школы № 641 имени С. Есенина,  
допущенных к обработке персональных данных 

 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО  
О НЕРАЗГЛАШЕНИИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

 

Я, _______________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

исполняющий(ая) должностные обязанности по занимаемой должности в ГБОУ Школе № 641 
имени С. Есенина __________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________, 

(должность и наименование структурного подразделения) 

предупрежден(а), что на период исполнения должностных обязанностей в соответствии с 
должностным регламентом, мне будет предоставлен допуск к конфиденциальной 
информации (персональным данным). Настоящим добровольно принимаю на себя 
обязательства: 

1. Не разглашать третьим лицам персональные данные, которые мне доверены 
(будут доверены) или станут известными в связи с выполнением должностных обязанностей. 

2. Не передавать и не раскрывать третьим лицам персональные данные, которые мне 
доверены (будут доверены) или станут известными в связи с выполнением должностных 
обязанностей. 

3. В случае попытки третьих лиц получить от меня персональные данные, сообщать 
непосредственному руководителю.  

4. Не передавать и не обрабатывать документы, содержащие персональные данные, 
используя открытые сети передачи данных (социальные сети, мессенджеры, облачные 
хранилища и т.п.) 

4. Не использовать персональные данные с целью получения выгоды. 
5. Выполнять требования нормативных правовых актов, регламентирующих 

вопросы защиты персональных данных. 
6. В течение года после прекращения права на допуск к персональным данным не 

разглашать и не передавать третьим лицам известные мне персональные данные. 
 
Я предупрежден (а), что в случае нарушения данного обязательства буду привлечен (а) 

к дисциплинарной ответственности и/или иной ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

 
 
«____» ____________ 20__ г. ________________________ _________________________ 
 (Подпись) (ФИО) 


