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 расширение, углубление, дополнение базовых знаний обучающихся; 

 создание условий для наиболее полного удовлетворения потребностей и 

интересов детей, укрепления их здоровья; 

 личностно-нравственное развитие и профессиональное самоопределение 

обучающихся;  

 обеспечение социальной защиты, поддержки, реабилитации и адаптации детей к 

жизни в обществе;  

 формирование общей культуры школьников, предоставление возможности для 

реализации творческого потенциала обучающихся; 

  воспитание у детей гражданственности, уважения к правам и свободам человека, 

любви Родине, природе, семье. 

1.3. Деятельность объединений дополнительного образования осуществляется в 

целях создания единого образовательного пространства в ГБОУ Школе № 641 имени  

С. Есенина (далее - школа), повышения качества образования и воспитания, формирования 

социально активной, творческой, всесторонне развитой личности. 

1.4. Система дополнительного образования создана для педагогически целесообразной 

занятости детей в возрасте от 1,5 до 18 лет в их свободное время. 

1.4.1. Услугами бюджетного дополнительного образования обеспечиваются дети в 

возрасте от 5 до 18 лет за исключением случаев, описанных в пункте 1.4.2. 

1.4.2. В системе дополнительного образования ГБОУ Школы № 641 имени С. Есенина 

допускается обучение детей, достигших возраста 18 лет, на бюджетных условиях в том случае, 

если совершеннолетие наступило во время обучения в 11 классе и учащийся не завершил 

изучение программы объединения, в которое (которые) он зачислен. 

1.5. Работа в системе дополнительного образования строится на принципах 

гуманизма, демократии, творческого развития личности, свободного выбора каждым 

ребенком вида и объема деятельности, дифференциации образования с учетом реальных 

возможностей каждого обучающегося. 

1.6. Объединения дополнительного образования создаются, реорганизуется и 

ликвидируется приказом директора школы. 

1.7. Организует работу системы дополнительного образования куратор программ 

дополнительного образования. 

1.8. Структура системы дополнительного образования определяется целями и 

задачами дополнительного образования детей в школе, количеством и направленностью 

реализуемых дополнительных образовательных программ. 

 

2. Функции дополнительного образования: 

 формирование и развитие творческих способностей, обучающихся; 

 удовлетворение индивидуальных потребностей, обучающихся в 

интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуальном 

развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом; 

 формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление 

здоровья обучающихся; 

 обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-

патриотического, трудового воспитания; 

 выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, 

проявивших выдающиеся способности; 

 профессиональную ориентацию обучающихся; 

 создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, 

укрепление здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда 

обучающихся;  
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 подготовку спортивного резерва и спортсменов высокого класса в соответствии с 

федеральными стандартами спортивной подготовки, в том числе из числа учащихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов; 

 социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 

 формирование общей культуры обучающихся; 

 удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, 

не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами 

федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных 

требований. 

 

3. Содержание образовательного процесса в дополнительном образовании 

3.1. В школе реализуются программы дополнительного образования детей: 

 различного уровня (вводный, ознакомительный, базовый, углубленный); 

 различных направленностей (технической, естественнонаучной, физкультурно-

спортивной, художественной, туристско-краеведческой, социально - педагогической). 

3.2. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по 

ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной школой. 

3.3. Содержание образовательной программы, формы и методы её реализации 

определяются педагогом, разрабатывающим программу. Численный и возрастной состав 

объединения определяются педагогом, исходя из образовательно-воспитательных задач, 

психолого-педагогической целесообразности, санитарно-гигиенических норм, материально-

технических условий, что отражается в Пояснительной записке программы. 

3.4. Педагогические работники системы дополнительного образования разрабатывают   

образовательные программы и соответствующие приложения к ним. Программа работы 

объединения дополнительного образования согласуется Педагогическим советом и 

утверждается директором школы. 

3.5. Программы дополнительного образования ежегодно обновляются с учетом 

развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы. 

 

4. Организация образовательного процесса 

4.1. Работа в детских объединениях дополнительного образования осуществляется на 

основе годовых и других видов планов, образовательных программ и учебно-тематических 

планов, утвержденных директором школы. 

4.2. Учебный год в системе ДО начинается и заканчивается в соответствии с 

Распоряжением Департамента Образования г. Москвы «Об организации образовательного 

процесса по основным общеобразовательным программам», включая каникулярное время. Во 

время летних каникул  учебный процесс может продолжаться (если это предусмотрено 

образовательными программами) в форме походов, сборов, экспедиций, лагерей разной 

направленности и т.п. Состав  и количество обучающихся в этот период могут быть 

переменными. 

Для только формируемых групп (первого года обучения) период 1-20 сентября является 

организационным, в этот период занятия могут проводиться неполным составом. 20 сентября 

все группы должны быть сформированы. 

4.3. Расписание занятий в объединениях дополнительного образования детей 

составляется с учетом того, что они являются дополнительной нагрузкой к обязательной 

учебной деятельности детей и подростков в общеобразовательном учреждении. Расписание 

составляется в начале учебного года по представлению педагогических работников с учетом 

установления наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся. Расписание 

утверждается директором школы. Перенос занятий или изменение расписания производится 

только по письменному приказу (распоряжению) директора школы или лица, его 

замещающего. В период школьных каникул занятия могут проводиться по специальному 

расписанию. 
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4.4. Списочный состав детских объединений дополнительного образования составляет 

в первый год обучения 12 - 25 человек; во второй и последующие годы обучения 10 - 25 

человек. Для хоровых объединений допускается численность 30 человек. При репетициях 

сводного хора, выпускников, десятиклассников при подготовке к балу и пр. в 

соответствующих объединениях дополнительного образования, численность обучающихся не 

ограничена. 

В случае снижения фактической посещаемости в течение года группы могут быть 

объединены или расформированы. 

При реализации программ дополнительного образования, связанных с тематикой 

формирования коммуникационных навыков в детском коллективе и в обществе, допускается 

формирование объединений дополнительного образования, образованных на базе класса всей 

списочной численностью. 

4.5. Списочный состав объединения детей, занимающихся учебно-исследовательской 

деятельностью, формируется в индивидуальном порядке. Численный состав таких групп - 4-8 

человек. Занятия могут проводиться по звеньям в 2-4 человека. Предусматривается 

индивидуальная работа с детьми, участвующими в городских, всероссийских и 

международных конкурсах. 

4.6. Продолжительность занятий и их количество в неделю определяются 

образовательной программой педагога, а также требованиями, предъявляемыми к режиму 

деятельности детей в образовательном учреждении дополнительного образования детей.  

4.7. Продолжительность  учебного занятия  устанавливается в зависимости от 

возрастных и психофизиологических особенностей, допустимой нагрузки детей дошкольного 

возраста и обучающихся с учетом санитарных норм и правил, утвержденных Постановлением 

от 4 июля 2014 г. № 41 Госкомсанэпиднадзора России «Санитарно эпидемиологические  

требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных 

организаций дополнительного образования детей» СанПиН 2.4.4.3172-14», Санитарно-

эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы 

дошкольных образовательных организаций» (утв. постановлением Главного 

государственного санитарного врача РФ от 15 мая 2013 г. № 26) (с изменениями и 

дополнениями от 20 июля 2015 г.) и  Постановлением Главного государственного санитарного 

врача РФ от 29 декабря 2010 г. N 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-

эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных 

учреждениях».  

4.7.1. Для детей раннего возраста от 1,5 до 3 лет продолжительность учебного занятия 

(длительность непрерывной образовательной деятельности) не должна превышать 10 мин. 

Допускается осуществлять образовательную деятельность в первую и во вторую половину дня 

(по 8-10 минут). Допускается осуществлять образовательную деятельность на игровой 

площадке во время прогулки.  

Для детей дошкольного возраста продолжительность учебного занятия (длительность 

непрерывной образовательной деятельности) составляет:  

- в младшей группе (3-4 года) – 15 минут;  

- в средней группе (4-5 лет) – 20 минут;  

- в старшей группе (5-6 лет) – 25 минут;  

- в подготовительной группе (6-7 лет) – 30 минут.  

Максимально допустимый объем образовательной нагрузки в первой половине дня в 

младшей и средней группах не превышает 30 и 40 минут соответственно, а в старшей и 

подготовительной – 45 минут и 1,5 часа соответственно. В середине времени, отведенного на 

непрерывную образовательную деятельность, проводят физкультурные минутки. Перерывы 

между периодами непрерывной образовательной деятельности – не менее 10 минут. 

Образовательная деятельность с детьми старшего дошкольного возраста может 

осуществляться во второй половине дня после дневного сна. Ее продолжительность должна 

составлять не более 25 - 30 минут в день.  

https://base.garant.ru/12183577/
https://base.garant.ru/12183577/
https://base.garant.ru/12183577/
https://base.garant.ru/12183577/
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4.7.2. Для детей школьного возраста продолжительность учебного занятия 

(академический час) составляет:  

- младшего школьного возраста (1-4 класс) – 35-45 минут. Продолжительность занятий 

составляет от 40 минут до 1 часа 30 минут с учетом 10-15 минутного перерыва после 40-45 

минут занятия.  

- среднего и старшего школьного возраста (5-11 класс) - 45 минут. Продолжительность 

занятия составляет от 45 минут до 3 часов с 10-15 минутным перерывом после каждых 45 

минут занятия. 

В соответствии с программой педагог может использовать различные формы 

образовательной деятельности: аудиторные занятия, лекции, семинары, практикумы, 

экскурсии, концерты, выставки, экспедиции и др. Занятия могут проводиться как всем 

составом группы, так и по звеньям (3 - 5 человек) или индивидуально. 

4.8. Деятельность детей осуществляется как в одновозрастных, так и разновозрастных 

объединениях по интересам (учебная группа, клуб, студия, ансамбль, театр и др.). В работе 

объединения могут принимать участие родители без включения в списочный состав и по 

согласованию с педагогом.  

4.9. Каждый обучающийся имеет право заниматься в объединениях разной 

направленности, а также изменять направление обучения. 

4.10. Услуги дополнительного образования могут оказываться как на бюджетной, так и 

на платной основе.  

4.11. Ведение методической работы, направленной на совершенствование содержания 

образовательного процесса, форм и методов обучения, повышение педагогического 

мастерства работников при реализации общеразвивающих и общеобразовательных программ 

дополнительного образования, обязательно и относится к компетенции заместителей 

директоров, куратора дополнительного образования. 

 

5. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

5.1. К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются любые 

лица без предъявления требований к уровню образования в соответствии с возрастом, для 

которого разработана конкретная образовательная программа (если иное не обусловлено 

спецификой реализуемой образовательной программы). 

5.2. Для занятий в объединениях по дополнительным общеразвивающим программам 

могут приниматься дети различных возрастов, а также лица, достигшие 18-летнего возраста.  

5.3. Прием обучающихся и их обучение осуществляются по мере комплектования 

групп в течение всего календарного года, включая каникулярное время. 

5.4. Предварительное комплектование групп осуществляется с 01 мая по 01 июня 

текущего года. 

5.5. При комплектовании объединений (групп) на следующий учебный год 

соблюдается принцип преемственности образовательных программ. 

5.6. Информация о реализуемых дополнительных программах, сроках приема 

заявлений, перечень необходимых документов для приема, о стоимости обучения по 

программам (при реализации дополнительных образовательных программ за счет физических 

или юридических лиц) размещается на информационном стенде и официальном сайте Школы. 

5.7. Подача и регистрация заявлений на обучение по программам дополнительного 

образования может быть произведена через Портал государственных услуг города Москвы 

(далее - Портал) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» путем 

заполнения электронного заявления, а также непосредственно в Школе. 

5.8. Прием и регистрация заявлений через Портал осуществляется круглосуточно.  

Прием и регистрация заявлений непосредственно в Школах осуществляется в соответствии с 

графиком работы Школы. 

5.9. Подача заявлений через Портал доступна зарегистрированным на Портале 

пользователям. Регистрация электронного заявления на Портале производится автоматически 

при условии полного и корректного заполнения заявителем всех требуемых полей 
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интерактивной формы. Заявлению присваивается индивидуальный номер. Заявителю 

направляется автоматическое уведомление о регистрации заявления на Портале. 

5.10. Зачисление на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

производится приказом директора Школы на основании:  

5.10.1. заявления, поданного непосредственно в Школе, если это удобно родителям 

(законным представителям) при представлении документа, удостоверяющего личность 

заявителя, документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего и подписании 

договора об оказании дополнительных образовательных услуг;  

5.10.2. заявления, поданного в электронной форме при обращении заявителя (в течение 

30 календарных дней после получения уведомления о регистрации заявления (в летний период 

с 1 июня по 31 августа), для подписания договора об оказании дополнительных 

образовательных услуг с обязательным представлением документа, удостоверяющего 

личность заявителя, документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего.  

5.11. В случае подачи заявления законным представителем несовершеннолетнего 

одновременно с заявлением представляются: документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий личность несовершеннолетнего; документ, удостоверяющий законность 

представительства. Документы предоставляются в оригинале или ином виде, заверенном в 

соответствии с требованиями действующего законодательства. 

5.12. Зачисление детей для обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам в области физической культуры и спорта осуществляется при отсутствии 

противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта. Для зачисления в группы, 

обучающиеся по дополнительным общеобразовательным программам физкультурно-

спортивной направленности заявителем дополнительно предъявляется оригинал медицинской 

справки об отсутствии у претендента противопоказаний для занятий выбранным видом 

спорта, выданной не более чем за три месяца до даты подачи заявления. 

5.13. В случае отсутствия у Школы согласия на обработку персональных данных, 

необходимых для реализации дополнительных общеобразовательных программ Школа 

запрашивает такое согласие.  

5.14. Зачисление осуществляется в порядке очередности поступления заявлений.  

Отказ в зачислении может быть только по причине отсутствия свободных мест или 

непредставления необходимых документов.  

5.15. В случае неявки заявителя, подавшего заявление в электронной форме, в течение 

срока, установленного в п. 5.10.2, заявление аннулируется. 

5.16. Прием на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в 

области физической культуры и спорта проводится на основании результатов 

индивидуального отбора, проводимого в целях выявления лиц, имеющих необходимые для 

освоения соответствующей образовательной программы способности в области физической 

культуры и спорта, в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере физической культуры и спорта, по согласованию с федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.  

 

6. Учёт работы системы дополнительного образования 

6.1. Учет проведённых занятий дополнительного образования осуществляется 

педагогом в ЭЖД. 

6.2. Содержание занятий в журнале должно соответствовать содержанию программы 

дополнительного образования. 

6.3. Контроль проведения занятий групп дополнительного образования осуществляет 

куратор программ дополнительного образования по следующим направлениям: оценка 

содержания и качества программ дополнительного образования, организация проведения 

занятий. 


